[:][1 POLITECHNIKA
LUBELSKA
Zarzadzenie Nr R-6/2025

Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 22 stycznia 2025 r.

w sprawie Zasad prowadzenia monitoringu i windykacji naleznosci
w Politechnice Lubelskiej z tytutu opfat za ustugi edukacyjne $wiadczone
na rzecz studentow i uczestnikéw studiow podyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszymi i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571, z pézn. zm.) zar z g d za m, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Zasady prowadzenia monitoringu i windykacji naleznosci w Politechnice
Lubelskiej z tytutu opfat za ustugi edukacyjne swiadczone na rzecz studentéw i uczestnikow
studiéw podyplomowych, stanowigce Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.

Nadzoér nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam prorektorowi ds. studenckich
Politechniki Lubelskiej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Zbigniew Pater



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-6/2025
Rektora Politechniki Lubelskiej
Z dnia 22 stycznia 2025 r.

Zasady prowadzenia monitoringu i windykacji naleznosci w Politechnice Lubelskiej
z tytutu oplat za ustugi edukacyjne swiadczone
na rzecz studentow i uczestnikéw studiéw podyplomowych

§1.
Wprowadzenie

Niniejsze Zasady okreslajg sposodb dochodzenia naleznosci z tytutu optat za ustugi
edukacyjne pobieranych od studentow oraz opftat za ksztatcenie pobieranych od
uczestnikow studiow podyplomowych oraz zasady prowadzenia monitoringu i windykacji
naleznosci przystugujgcych Politechnice Lubelskiej (dalej: Uczelnia), w tym terminowego
podejmowania czynnosci zmierzajgcych do egzekwowania wykonania zobowigzania przez
dtuznikow.

. Warunkiem koniecznym do przeprowadzenia procedury, o ktérej mowa w ust. 1, jest
posiadanie informacji o naleznosciach/zobowigzaniach dtuznika, w tym jego danych
identyfikacyjnych.

. Warunek, o ktérym mowa w ust. 2, jest spetniony, jezeli informacja o dtuzniku bedzie
zawierac¢: imig/imiona i nazwisko, adres zamieszkania oraz PESEL albo numer waznego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

§ 2.

Powstanie i regulowanie naleznosci

Terminowos¢ i wysokos¢ dokonanych optat jest monitorowana w ramach wydziatu
realizujgcego studia lub studia podyplomowe przez odpowiednio dziekanat albo inng
jednostke organizacyjng obstugujgcg administracyjnie studia lub studia podyplomowe.

Dniem, w ktorym roszczenie o zaptate staje sie wymagalne, jest nastepny dzien po uptywie
terminu, do ktérego dtuznik miat obowigzek zaptaci¢ nalezno$c¢. Z tg datg Uczelnia moze
podejmowac dziatania zmierzajgce do dochodzenia swych naleznosci.

§3.
Monitorowanie naleznosci i czynnosci przedwindykacyjne (polubowne)

W przypadku nieuregulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 2, czynnosci monitorowania
podejmuje pracownik, ktéremu przydzielono obstuge administracyjng studenta lub
uczestnika studiow podyplomowych.

. W przypadku stwierdzenia braku zaptaty wymagalnej wierzytelnosci wynikajgcej z umowy
pracownik, o ktébrym mowa w ust. 1, w oparciu o dane zawarte w systemie Uczelni, kieruje
do dtuznika drogg elektroniczng wezwanie do zaptaty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik



nr 1 do niniejszych Zasad. Wezwanie wysytane jest w terminie 7 dni po bezskutecznym
uptywie terminu pfatnosci.

. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu zaptaty naleznosci wskazanej w wezwaniu

do zaptaty pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza przedsgdowe wezwanie do
zapfaty naleznosci (wzor przedsgdowego wezwania do zapfaty stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszych Zasad), wyznaczajgc w nich 7-dniowy termin do uregulowania naleznosci,
liczony od daty doreczenia wezwania i wysyla je listem poleconym (ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) na adres zamieszkania studenta — diuznika.

Przedsgdowe wezwanie do zaptaty sporzadzane jest w 2 egzemplarzach (oryginat dla
dtuznika, kopia pozostawiana jest w aktach dtuznika). Wezwanie podpisuje osoba
posiadajgca petnomocnictwo rektora.

Jesli w wyznaczonym terminie zaptaty (wynikajgcym z ostatecznego wezwania do zaptaty)
naleznos¢ nie zostata przez dtuznika uregulowana lub uregulowana tylko czesciowo,
dziekan wydzialu zwraca sie z wnioskiem o rozpoczecie windykaciji sgdowej (Zatgcznik
nr 3 do niniejszych Zasad) do radcy prawnego wskazanego przez rektora, zatgczajac skan:
umowy podpisanej przez studenta, wezwan do zaptaty wraz z dowodami ich doreczenia
oraz ewentualnej innej korespondenc;ji.

§4.
Dochodzenie roszczen w postepowaniu sagdowym

W przypadku nierealizowania postanowien prawomocnhego orzeczenia sgdu radca prawny
wystepuje z wnioskiem o egzekucje komorniczg wobec dtuznika.

Po uregulowaniu dtugu, zgodnie z ugodg lub rozstrzygnieciem sadu, postepowanie
windykacyjne uznaje sie za zakonczone, a posiadang dokumentacje radca prawny zwraca
do pracownika, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, a ten przekazuje jg do archiwum.

§ 5.

Umarzanie, odraczanie, rozktadanie na raty naleznosci

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek dtuznika rektor moze podjgc
decyzje o roztozeniu na raty naleznosci. Decyzje w tej sprawie rektor moze podjg¢ zaréwno
przed wszczeciem postepowania sgdowego, w jego trakcie, jak rowniez po uzyskaniu
wyroku sgdowego. W przypadku roztozenia naleznosci gtéwnej i/lub odsetek na raty
sporzadza sie ugode, ktdra stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszych Zasad.

Dtuznik sktada wniosek o roztozenie naleznosci na raty, odroczenie terminu ptatnosci lub
umorzenie do rektora Politechniki Lubelskie;.

Okres sptaty wierzytelnosci roztozonej na raty lub okres odroczenia terminu pfatnosci
wierzytelnosci nie moze byC¢ dtuzszy niz 6 miesiecy. W szczegodlnie uzasadnionym
przypadku rektor moze wyrazi¢ zgode na sptate wierzytelnosci roztozonej na raty na okres
diuzszy niz 12 miesiecy.

Spisanie ugody powoduje wstrzymanie dalszych czynnosci windykacyjnych z wyjgtkiem
monitoringu realizacji ugody, ktérg prowadzi pracownik wskazany w § 3 ust. 1.
W przypadku naruszenia ustalonego w ugodzie terminu pfatnosci pracownik, o ktérym



mowa w § 3 ust. 1, powiadamia radce prawnego wskazanego przez rektora celem podjecia
czynnosci egzekucyjnych wobec dtuznika.

§6.

Postanowienia dodatkowe

Wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni sg zobowigzane do niezwlocznego udzielania
radcy prawnemu rzetelnych i wyczerpujacych informacji niezbednych dla prowadzenia
skutecznych przedsgdowych, jak i sgdowych dziatan.

Rozpoczecie i prowadzenie procedury windykacyjnej nie ma wptywu na wszczecie
i prowadzenie procedury administracyjnej w przedmiocie skreslenia z listy studentow
z powodu niewniesienia opfat zwigzanych z odbywaniem studiow.



Zatgcznik nr 1

do Zasad prowadzenia monitoringu

i windykacji naleznosci w Politechnice Lubelskiej

Z tytutu opftat za ustugi edukacyjne $wiadczone

na rzecz studentéw i uczestnikéw studiow podyplomowych

Lublin,dnia ..........oovviiis

Wezwanie do zaptaty

Dziatajgc w imieniu rektora Politechniki Lubelskiej, w zwigzku z nieuregulowaniem naleznosci

wynikajgcych z umowy zawartej w dniu .................. , dotyczgcej warunkow pobierania optat
za Swiadczone ustugi edukacyjne na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych*®
pierwszego/drugiego stopnia® na kierunku ........................... /na studiach podyplomowych*
............................. w Wydziale ............................., wzywam Pana/Panig* do zaptaty
zaleglosSCi Z tytUlu ... o, w/W umowy,
(wskazac wtasciwy tytuf)

ktore na dzien .................. WYNOSI: v (stownie: ...,
................................. )-

Splaty powyzszej naleznosci nalezy dokona¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
............................... na rachunek bankowy o numerze: ............c.coiiiiiiiiiiiiie,

podajgc w tytule przelewu: ,zalegtoS¢ z umowy zdnia ....................oo... .

W przypadku dokonania zaptaty prosimy o przestanie potwierdzenia wptaty na adres e-mail
wskazany w stopce pisma*.

Wskazuje, ze brak terminowej sptaty moze spowodowal podjecie dalszych dziatan
windykacyjnych.

(podpis i pieczec)



Zatgcznik nr 2

do Zasad prowadzenia monitoringu

i windykacji naleznosci w Politechnice Lubelskiej

Z tytutu opftat za ustugi edukacyjne $wiadczone

na rzecz studentéw i uczestnikéw studiow podyplomowych

Lublin,dnia ..........oovviiis

Przedsadowe wezwanie do zaptaty

Dziatajgc w imieniu rektora Politechniki Lubelskiej, w zwigzku z brakiem zaptaty naleznosci

z tytutu umowy zawartej w dniu ...l , dotyczgcej warunkéw pobierania optat za
Swiadczone ustugi edukacyjne na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych*
pierwszego/drugiego* stopnia na kierunku ............... Ll /na studiach
podyplomowych® w Wydziale
........................................... , ponownie wzywam Pana/Panig* do zaptaty zalegtosci
ZAY U w/wW umowy,
(wskazac wtasciwy tytut)

ktéranadzieh ..................... WYNOSI: oo, (stownie: .......coooiiiiiiii,
...................................................... ).

Splaty powyzszej naleznosci nalezy dokona¢ w nieprzekraczalnym terminie do 7 dnia od
doreczenia niniejszego wezwania na rachunek bankowy o numerze .................c.coooeeeeee. ,

podajgc w tytule przelewu: ,zalegtos¢ z umowy z dnia ......... .

Informuje, iz brak zaptaty diugu w wyzej zakreslonym terminie spowoduje, ze mogg zostaé
podjete wobec Pana/Pani* czynnosci na drodze postepowania sgdowego, a w razie uzyskania
przez wierzyciela tytutu wykonawczego — takze na drodze postepowania egzekucyjnego.

(podpis i pieczec)



Zatgcznik nr 3

do Zasad prowadzenia monitoringu

i windykacji naleznosci w Politechnice Lubelskiej

Z tytutu opftat za ustugi edukacyjne $wiadczone

na rzecz studentéw i uczestnikéw studiow podyplomowych

(wiasciwa jednostka organizacyjna) Lublin,dnia ........................

Radca Prawny

Whiosek o rozpoczecie procesu windykacji sadowej

Na postawie § 3 ust. 5 Zasad prowadzenia monitoringu i windykaciji naleznosci w Politechnice
Lubelskiej z tytutu opfat za ustugi edukacyjne $wiadczone na rzecz studentéw i uczestnikow
studiéw podyplomowych, wnosze o rozpoczecie procesu windykacji sgdowej przeciwko
dtuznikom wymienionym w Wykazie dtuznikow, stanowigcym zatgcznik do przedmiotowego
wniosku, w zwigzku z zakonczeniem etapu windykacji polubownej i nieuregulowaniem przez
nich wymagalnego zadtuzenia wzgledem Uczelni.

(podpis dziekana)

W zatgczeniu:
Wykaz dtuznikdéw z dnia ................



Zatgcznik nr 4

do Zasad prowadzenia monitoringu

i windykacji naleznosci w Politechnice Lubelskiej

Z tytutu opftat za ustugi edukacyjne $wiadczone

na rzecz studentéw i uczestnikéw studiow podyplomowych

UGODA

zawartaw dniu ..., w Lublinie, pomiedzy Politechnikg Lubelskg w Lublinie,

adres: ul. Nadbystrzycka 38D, 20-618 Lublin, NIP: 712 010 46 51, REGON: 000001726,
reprezentowang przez:

1) e,
2) e,

zwanym/zwang dalej ,Wierzycielem”,

a

Panem/Panig .......o.ouinii ,
zamieszkaltym/zamieszkalg ...... ... :
PESEL/dokument t0ZSamoSCi O NUMEIZE .........oiiiiiiiii e e e
zwanym/zwang dalej ,,Dtuznikiem”,

dotyczgca sptaty zadtuzenia wynikajgcego z:

.............................................................................................................. (umowa)
§1.

Dluznik uznaje zadtuzenie W WYSOKOSCI ......cciviiiiiiiiiiiiii e zt

(SO, s zt), na

ktére sktadajg sie nastepujgce kwoty:
(nalezy wymienic¢ kwote naleznoSci gtownej, odsetki, dodatkowe koszty)

§2.

Diuznik zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wierzyciela kwoty wskazanej w § 1 wedtug
ponizszych warunkow:

ptatnos¢ ww. kwoty nastgpiw ....... miesiecznych ratach, ptatnych do ....... dnia kazdego
miesigca poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu zawarcia ugody, tj. ......... ;
pierwsza rata w Kwocie ................coveennnn. zt,ptatnadodnia ... ;
ostatnia rata, stanowigca rate wyrownawczg w KkwocCie .............cccoiiiiiiiiiin. zt,

zawierajgca odsetki ustawowe za op6znienie naliczane do dnia zaptaty, ptatna do dnia

§ 3.

Whptat nalezy dokonaé na numer rachunku bankowego Wierzyciela:



§ 4.

Niewywigzanie sie z powyzszych warunkéw ugody i niedotrzymanie ktéregokolwiek terminu
ptatnosci rat spowoduje natychmiastowg wymagalnos$¢ pozostatej do zaptaty kwoty oraz
wznowienie dalszych dziatan windykacyjnych, w tym mozliwos¢ skierowania sprawy na etap
postepowania sgdowego albo postepowania egzekucyjnego.

§ 5.

Ugode sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(Dtuznik) (Wierzyciel)



