Zatacznik 7 — Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowe;j

Formalne wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej
(na podstawie opracowania dr inz. M. Wancerza)

1. Wymagania w odniesieniu do pracy dyplomowej

Praca powinna skladac sie z nastepujacych czesci: strona tytutowa (wg zatacznika
8a lub 8b), spis tresci, (opcjonalnie wykaz uzytych oznaczen), wstep, cel i zakres pracy,
kolejne rozdzialy, wnioski, literatura, zataczniki. Praca dyplomowa napisana przez
studenta przy wspoélpracy z promotorem musi speinia¢ standardy akademickie.
Dysertacja powinna dowie$¢, miedzy innymi, ze dyplomant posiadl pierwsze
umiejetnosci prowadzenia pracy badawczej, takie jak:

* przeprowadzanie wlasnych studiéw literaturowych;

* rozwigzywanie prostych probleméw naukowych (w odniesieniu do pracy

inzynierskiej nie jest wymagana szczegélna oryginalnos¢ rozwiazan);

* interpretacja i krytyczne podejscie do uzyskanych wynikéw;

* poprawne pod wzgledem logicznym i uporzadkowane sformutowanie celu

i zakresu pracy oraz wnioskOw 2z przeprowadzonych badan lub prac
studialnych.

Praca dyplomowa jest opiniowana i recenzowana przez dwie osoby, zwykle
pracownikéw naukowych Wydziatu. Znajomos¢ pytan, na ktére musza odpowiedzieé
recenzenci, moze by¢ pomocna podczas przygotowywania pracy dyplomowej:

* (Czy treé¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

* Ocena ukladu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéow,

kompletnosci tez.

* Merytoryczna ocena pracy.

* Czyiw jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?

* Charakterystyka doboru i wykorzystania Zréde.

* Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania,

spis rzeczy, odsylacze).

Zgodnie z definicja warunkéw przyznawania tytulu zawodowego inzyniera,
inzynierska prace dyplomowga powinno charakteryzowac:

* wykazanie umiejetnosci rozwigzywania zadan inzynierskich z wykorzystaniem

wiedzy ogélnej i specjalistycznej;

* wykazanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania wspoétczesnych

narzedzi dziatania inzynierskiego, w tym technik komputerowych;
* Sciste powigzanie wynikéw pracy badawczej z praktyka inzynierska.
Zgodnie z definicja warunkéw przyznawania tytulu magistra inzyniera,
magisterska prace dyplomowa powinno charakteryzowac wykazanie umiejetnosci:
* rozwigzywania zlozonych zadan inzynierskich i naukowych z wykorzystaniem
wiedzy ogélnej i specjalistycznej, a takze metod badawczych
i eksperymentalnych;

* wykorzystania metod matematycznych, symulacyjnych, planowania
i matematycznego opracowania wynikow eksperymentu w przypadku zadania
badawczego;

* doboru, opanowania i  wykorzystania  specjalistycznych  narzedzi

komputerowych do czeéci inzynierskiej i badawczej pracy.

Podkresli¢ nalezy, ze praca inzynierska powinna wyrézniaé sie bardziej
rozbudowana czeécia praktyczna. Natomiast praca magisterska powinna
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reprezentowaé wyzszy poziom naukowy. Przejawia sie¢ to w rozbudowanej czesci
teoretycznej, pelniejszym przegladzie literatury przedmiotu oraz wyzszym poziomie
metodologicznym i metodycznym. Praca magisterska powinna porzadkowac¢ pewne
zagadnienia lub mie¢ charakter odkrywczy.

Poniewaz praca dyplomowa jest pracag naukowg, powinna by¢ pisana jezykiem
oficjalnym, nie w pierwszej osobie liczby pojedynczej czy mnogiej. Na przyklad zamiast
,przetestowatem” powinno sie pisa¢ ,przetestowano”, a zamiast ,mam nadzieje” —
,mozna mie¢ nadzieje”.

Zaleca si¢ zastosowanie w pracy wykazu uzytych oznaczenn. Wykaz oznaczen
powinien zawiera¢ opis wszystkich zastosowanych w pracy oznaczen. Oznaczenia w
pracy powinny by¢ jednoznaczne , tzn. kazdy symbol w catej pracy powinien mie¢ to
samo znaczenie.

We wstepie, oprocz uwag ogoélnych np. uzasadnienie wyboru tematu i krétkie
przedstawienie zakresu tematycznego pracy, powinna si¢ znalez¢é informacja, co jest
celem pracy.

Kazda praca musi zawiera¢ wyraznie postawiony cel. Cel powinien by¢
zdefiniowany jasno i jednoznacznie tak, zeby student rozumiejgc cel méglt udowodnic
prawdziwos¢ tezy, ktora sformutuje dla swojej pracy dyplomowej. Cel i zakres pracy
powinny stanowi¢ wyraZnie wyrdzniony fragment pracy - w postaci rozdzialu,
podrozdziatu lub akapitu. W zakoniczeniu nalezy napisa¢ w czasie przesztym ,Celem
pracy bylo..”. Tu jest takze miejsce na wnioski i podkre$lenie najwazniejszych
elementéw i osiggnie¢ dyplomanta.

Uktad koncepcyjny pracy dyplomowej:
1. Wstep, zawierajacy uzasadnienie podjecia tematu, rozpoznanie tematu
w literaturze, dokonania autora.
Wstep powinien stanowi¢ zapowiedz tego, co czytelnik znajdzie w pracy. Nalezy
na 1-2 stronach zamiesci¢ zwiezte informacje o:
* znaczeniu naukowym i/lub praktycznym problematyki objetej tematem
pracy dyplomowej,
» obszarach tej problematyki niezbadanych lub nie do korca zbadanych,
czego konsekwencja byl wyboér konkretnego celu badan,
* mozliwosci wykorzystania zamieszczonych w pracy wynikéw bada.
Na podstawie tak napisanego wstepu czytajacy moze zdecydowa¢, czy lektura catej
pracy lub jej fragmentéw bedzie dla niego interesujaca.
2. Celi zakres pracy.
Nalezy zwiezle sformulowac cel pracy, najlepiej przytaczajac konkretna teze, ktéra
bedzie poddana weryfikacji. Z kolei teza nie moze by¢ banalna (np. Ze mozna co$
wyznaczy¢ z pomocq jakiego$ narzedzia informatycznego, jesli na ogét nie budzi to
u nikogo watpliwosci). Najlepiej brzmia tezy typu: ,Wbrew powszechnie
akceptowanemu  pogladowi (wbrew powszechnej opinii), Ze co$ nie jest
mozliwe...”.
Zakres pracy powinien wyraznie wskazywac¢ skale zawezenia badan (do
jednego/kilku obiektéw z tego samego/z réznych regionéw, jednego/kilku lat
itd.). Dobrze jest wyraZnie napisac, co nie bylto tematem badar.
3. Analiza stanu wiedzy badanego zagadnienia (przeglad literatury), réwniez
podejscie krytyczne.
Bez dokonania analizy stanu wiedzy o zagadnieniu nie jest mozliwe sformutowanie
celu i zakresu pracy. Przeglad literatury tematu pozwala bowiem zidentyfikowac
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obszary probleméw rozeznanych do korca i niewymagajacych dalszych badan,
obszary probleméw czesciowo zbadanych (lub budzacych kontrowersje)
i obszaréw jeszcze niezbadanych. Uzasadnione jest podejmowanie badan tylko w
obszarach probleméw czedciowo zbadanych i obszaréw niezbadanych.

Przeglad literatury zagadnienia musi by¢ przegladem krytycznym, zawierajacym
opinie autora pracy o przytaczanych publikacjach. Nie moze by¢ tylko
zreferowaniem tego co kto napisal, a powinien byé¢ dokonany problemowo
(zagadnieniami, np. wplyw czego$ na co$), a w ramach danego problemu powinny
by¢ przytoczone wszystkie dostepne autorowi wyniki badan tego zagadnienia.
Konkluzja przegladu literatury tematu jest wskazanie obszaréw, w ktérych
podejmowanie badan jest uzasadnione.

Metoda badan.

Metoda badan musi zawierac:

» Charakterystyke zbioru danych pierwotnych (pochodzenie danych, ich
doktadnos¢ itd.) wraz z przyjetymi do ich oznaczania symbolami
literowymi,

» algorytmy zastosowane do przeksztalcania danych pierwotnych i obliczania
poszukiwanych wielkosci,

*= opis sposobu weryfikacji wynikéw obliczefi lub oceny statystycznej
otrzymanych wynikéw.

Nie nalezy tego rozdzialu tytulowaé¢ ani ,metodologia badarn” (bo metodologia
badan to nauka o metodach prowadzenia badan), ani ,metodyka badan” (bo
metodyka nazywa sie akceptowana ogolnie metode wykonywania badan, np.
wymagang przez OECD metodyke wyznaczania mocy znamionowej silnika
spalinowego, pozwalajaca obiektywnie poréwnywacé otrzymane wyniki).
Charakterystyka obiektu badarn(lub zbioru danych wyjsciowych).

Niektére dane zestawione w tej charakterystyce moga stanowi¢ dane pierwotne do
badan.

Wyniki badan.

Wyniki badan przedstawia sie problemowo (podrozdziatami), nie opisujac
sposobow prowadzenia obliczeni i analiz (ktére powinny znalez¢ sie w metodzie
badan), a tylko prezentujgc w tabelach i na wykresach otrzymane informacje.
Trzeba pamietaé, ze przedstawiajagc np. linie trendu jakiej$ zaleznosci trzeba
koniecznie przedstawic jej rownanie i odpowiadajacy jej wspotczynnik korelacji.
Whnioski.

Kazdy wniosek musi by¢ konsekwencja badan autora pracy i zawiera¢ konkretne
stwierdzenie. Poniewaz wnioski na ogél nie s3 wnioskami uniwersalnymi,
a dotycza konkretne go zbadanego przypadku, wskazane jest poprzedzeni ich
inwokacja, ze ,Na podstawie badan przeprowadzonych w (gdzie, kiedy, jak)
mozna sformutowac nastepujace wnioski.”

Wykaz literatury

Wykaz literatury musi by¢ sporzadzony w ten sposéb, by czytelnik mégt odszukaé
te pozycje literatury w zbiorach bibliotecznych lub innych miejscach gromadzenia
informacji.

Kazda przytoczona w wykazie pozycja literatury musi by¢ co najmniej raz
przywolana w pracy.

Sposéb zapisu danych identyfikacyjnych publikacji w wykazach literatury do prac
dyplomowych jest nastepujacy:
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A. Druk zwarty
Autor: Tytul (po tytule moze wystapi¢ numer tomu). Wydawnictwo, rok.
Przyklady:
[1] Majka K.: Systemy rozliczen i taryfy w elektroenergetyce. Wydawnictwa
Politechniki Lubelskiej, 2005.
[2] Poradnik inzyniera elektryka. Tom I. WNT, 1996.
lub w innej wersji zapisu
[3] Praca zbiorowa: Poradnik inzyniera elektryka. Tom I. WNT, 1996.
B. Publikacja w druku ciaglym (periodyku)
Autor: Tytul. Tytul periodyku, rok, czes¢ lub wolumin (jezeli rocznik dzieli si¢ na
czesci lub woluminy), nr kolejny w roku lub w czeéci (w woluminie).
Przyklady:
[1] Rogacki R.. Warunki skutecznosci integracji pionowej polskich firm
energetycznych. Energetyka, 2006, Nr 6.
[2] Mozdzer A., Bose B.: Three-Phase AC Power Control Using Power
Transistors. IEEE Trans. Ind. Appl. Vol. IA-12, Sept./Oct. 1976.
C. Publikacja w zbiorze publikacji (w materialach konferencyjnych, w zbiorze
materialéw, w pracy zbiorowej itp.)
Autor: Tytul. [W]: Tytut zbioru publikacji. Wydawnictwo, rok — lub — Tytut
materiatéw konferencyjnych, miejsce i data konferencji.
Przyklady:
[1] Bujko J., Gluszek A.: Application of modern informatic technologies in
electrical power engineering. [W]: Materiaty VII Miedzynarodowej Konferencji
Naukowej “Aktualne problemy w elektroenergetyce”. Tom II. Gdansk Jurata,
12-14 czerwca 1995 r.
[2] Marecki ].: Gospodarka elektroenergetyczna. [W]: Poradnik inzyniera
elektryka. Tom 3. WNT, 1997.
Materialy uzupelniajace (normy, rozporzadzenia, akty prawne, katalogi, strony
WWW).

9. Zataczniki

W zalaczniku zamieszcza sie materialy dodatkowe, istotne dla zrozumienia tresci
pracy, ktére sg zbyt obszerne, aby je umiesci¢ bezposrednio w treéci pracy. W formie
zalacznikéw nalezy zamieszcza¢: protokoly badan, wydruki obliczer, listingi
programéw, rysunki projektowe, karty techniczne, noty aplikacyjne. Szczegélowa
liczba zatacznikéw i ich forma jest konsultowana z promotorem.

Typowy ukiad formalny pracy dyplomowej przedstawia si¢ nastepujaco:
— strona tytutowa (wzoér — zalacznik 8a lub 8b),
— o$wiadczenie (wzor 8a lub 8b),
— spis tresci,
— opgjonalnie wykaz uzytych oznaczen i symboli;
- WSt@Pz
— celi zakres pracy,
— kolejne rozdziaty pracy,
— zakoniczenie — wnioski i podsumowanie,
— spis literatury wykorzystanej w pracy,
— zalaczniki.
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2. Proces rozwigzywania problemow przy realizacji pracy

Jezeli chodzi o forme i dynamike gtéwnych czynnosci myslowych, ktére wystepuja
W procesie rozwigzywania probleméw, to mamy do czynienia z analiza i synteza.
Analiza polega na rozkladaniu i dzieleniu ztoZonej calosci na poszczegoélne skladniki
oraz wyodrebnianie jej poszczegélnych cech. Jej przedmiotem moze by¢ Swiat
materialny jak i pojecia oderwane.

Abstrahowanie jest jedna z form analizy i wystepuje w procesie mys$lenia. Polega
ono na mysSlowym wyodrebnieniu okreSlonej zlozonej caloéci z jednoczesnym
pominieciem innych cech. Jezeli chodzi o synteze, to polega ona na myslowym taczeniu
czesci, odrebnych cech w pewna catosé. Synteza jest odwrotnoscia analizy. Analiza nie
jest procesem mechanicznego dzielenia catosci na czesci. Wyodrebnia ona poszczegdlne
elementy, ale r6wnoczednie ujawnia ich zwigzek z innymi elementami. W ten sposéb
ujawniaja sie nowe cechy tych analizowanych elementéw i analiza przeplata sie
z synteza.

Do podstawowych metod naukowych mozna zaliczy¢ obserwacje i eksperyment.
Obserwacja naukowa to planowy, ukierunkowany i wuporzadkowany szereg
spostrzezer;; ma on na celu dokladne poznanie i opisanie badanego zjawiska.
Obserwacja moze by¢ czastkowa lub calosciowa. Druga metoda naukowa jest
eksperyment, ktéry polega na wywolywaniu interesujgcego nas zjawiska w warunkach
okredlonych i kontrolowanych przez badacza. Eksperyment naukowy, to zabieg
polegajacy na wywolywaniu badanego zjawiska w z goéry oznaczonych warunkach,
ktére mozna dowolnie powtarza¢ i zmienia¢ dla przeprowadzenia nad nim obserwacji
naukowej.

3. Udziat w seminarium dyplomowym

Celem seminarium dyplomowego jest udzielenie studentom pomocy
w przygotowaniu pracy na odpowiednim poziomie merytorycznym i formalnym
oraz jej przekonujacej i sprawnej prezentacji w czasie egzaminu dyplomowego.
Seminaria sa prowadzone przez doswiadczonych pracownikéw naukowych, ktérzy
moga udzieli¢ wielu cennych wskazéwek.

Wszyscy studenci, w okreslonych przez prowadzacego terminach, przedstawiaja
postepy swojej pracy. Wystapienia sa nastepnie dyskutowane w gronie uczestnikéw
seminarium. Pozwala to nie tylko na poddanie wlasnych osiggnie¢ publicznej krytyce,
ale jest takze treningiem technik komunikacji z wykorzystaniem Srodkéw
audiowizualnych.

Zadania seminariow dyplomowych mozna uja¢ nastepujaco:

1. Poglebianie wiedzy studentéw w okreslonej dziedzinie nauki.

2. Poznanie metod badawczych stosowanych w wybranych dziedzinach wiedzy

oraz przysposobienie do udzialu w badaniach naukowych.

b. Praktyczne opanowanie takich podstawowych form techniki pracy naukowej

i umystowej, jak: umiejetne obcowanie z tekstem naukowym, sporzadzanie
notatek z literatury naukowej, szukanie Zrédet, przygotowanie bibliografii,
dbatos¢ o nadanie pisanym tekstom odpowiedniej formy.

3. Przygotowanie do uczestniczenia w dyskusjach naukowych.

4. Rzeczowe i klarowne formutowanie wlasnych i cudzych pogladéw.

Pierwszych kilka spotkan seminaryjnych promotor poSwieca na wyjaénienie zasad
pisania prac dyplomowych i magisterskich. Miedzy innymi méwi o tym, jak nalezy
napisa¢ plan pracy i konspekt, jaki powinien by¢ uklad przyszltej pracy. Porusza tez
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pewne ogdlne kwestie, jak rozwigzywaé problemy naukowe, i jakie sa naukowe
metody ich rozwiazywania. Informuje takze o zdefiniowaniu celu pracy. Promotor
powinien ostrzec dyplomanta o niebezpieczeristwie popelnienia plagiatu.

4. Zagrozenie plagiatem

Plagiat jest kradzieza, polegajaca na catkowitym przejeciu cudzego utworu lub
znacznej jego czeéci. Plagiat polega na zaczerpnieciu cudzych sformulowan
w dostownym brzmieniu, jednak bez ujecia tej treSci w cudzysiéw i bez podania nazwy
zrodla, z ktérego pochodzi. Plagiat jest naruszeniem wlasnosci intelektualnej innej
osoby w zakresie nauki i innych dziedzin twoérczosci. Wykorzystywanie cudzego
dorobku intelektualnego musi by¢ w pracy udokumentowane. Jak wyzej zostalo
stwierdzone, plagiat popelniamy, kiedy cudze oryginalne mysli przejmujemy bez
podania Zrédla. Oprécz plagiatu spotykamy sie w pracy naukowej z kompilacja.
Kompilacja polega na tworzeniu nowych ukladéw, relacji, powigzann i kombinagji
elementéw na podstawie bezposrednich skojarzen i koncepcji zaczerpnietych z cudzych
prac. Kompilacja jest wiec procesem przetwdérczym i stanowi probe stworzenia quasi-
,wlasnego” dzieta, przy czym autor podaje Zrédlo inspiracji. W tym miejscu mozna
postawic¢ pytanie: czy mozna korzysta¢ z cudzego dorobku naukowego? — Oczywiscie
mozna, ale trzeba skrupulatnie przestrzegaé¢ regut przyjetych przy pisaniu prac
naukowych. Zaréwno cytowanie, jak i powolywanie si¢ na cudze mysli wlasnymi
stowami musi by¢ udokumentowane. W ostatnich latach zostal uruchomiony program
antyplagiat, ktory pozwala w tatwy sposéb dotrze¢ do prac licencjackich
i magisterskich napisanych w uczelniach catej Polski i ustalenie, czy zgloszona praca do
obrony nie zostala wcze$niej juz obroniona na innej Uczelni [10].

5. Formalna strona pracy

5.1. Struktura pracy

Dla zwiekszenia przejrzystosci pracy poszczegdlne fragmenty tekstu dzieli sie
na rozdzialy (oznaczone kolejnymi cyframi: ,,1.”, ,2.” itd.), a te z kolei na podrozdziaty.
Rozdziat 1 dzielimy na podrozdziaty: ,1.1.”, ,1.2.” itd, podrozdziat ,1.1.” — o ile to
konieczne na mniejsze podrozdziaty ,1.1.1.”, ,1.1.2.” itd. Dalszy podzial jest mato
czytelny i generalnie niewskazany. Kazdy, gléwny rozdzial pracy powinien
rozpoczynac si¢ od nowej strony. Nazwy rozdzialéw i podrozdzialéw nie powinny
koriczy¢ sie kropka.

W celu wyréznienia miejsc, w ktérych dyplomant porusza nowe zagadnienie
w rozdziale, nalezy stosowac¢ podzial tekstu na akapity. Ulatwia to czytanie
i zrozumienie treéci pracy. Pierwszy wiersz kazdego akapitu nalezy wyré6zni¢ wcieciem
np. 0,85 cm. Nagléwki powinny znaleZ¢ sie na wszystkich stronach z wyjatkiem strony
tytutlowej oraz pierwszej strony kazdego rozdziatu. Kazdy nagléwek powinien
zawiera¢ dwie informacje: tytul danego rozdzialu i numer strony. Czcionka nagtéwka
powinna mieé rozmiar wiekszy niz tekst rozdziatu — zwykle o 2 pt.

5.2. Marginesy, numeracja stron

Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowana w formacie A4. Nalezy zastosowac
tekst jednokolumnowy z marginesami: lewy 3,5 cm, prawy 2 cm, gbérny 2,5 cm,
dolny 2,0 cm. Strona z zaznaczonymi wymiarami margineséw zostata przedstawiona
na rysunku 2.1.
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W  wersji drukowanej dwustronnie zaleca sie zastosowanie margineséw
lustrzanych.

W pracy dyplomowej nalezy zastosowac numeracje stron. Pozycja numeru strony:
w stopce (na dole strony) ,na zewnatrz” lub ,wysrodkowana”. Na stronie tytulowe;j
numer strony nie powinien by¢ wyswietlany.

b
2.,5cm

v

3,5cm 2 cm

r
3
»
A

r 3
2 cm

A 4

Rys. 2.1. Widok strony z zaznaczonymi rozmiarami margineséw

5.3. Czcionka

Tekst pracy powinien by¢ napisany jednolita czcionka, typ normalny o wysokosci
12 punktéw z odstepem miedzy wierszami wynoszacym 1,5. Nalezy stosowac
wyréwnanie tekstu do marginesow lewego i prawego. Tytuly rozdziatéw
i podrozdzialéw powinny by¢ dla ich wyréznienia pisane czcionka pogrubiong
i ewentualnie kursywa np. rozdzial 1 - Times New Roman 14 bold, rozdziat 1.1 -
Times New Roman 12 bold, rozdziat 1.1.1 — Times New Roman 12 italic.

Na koncu tytuléw rozdzialéw, podrozdziatéw, podpiséw rysunkéw i tabel nie
stawiamy kropek.

5.4. Rysunki

Numeracja rysunkéw powinna przebiegaé¢ osobno w kazdym rozdziale. Pierwszy
rysunek w rozdziale 1 musi mie¢ numer 1.1 (Rys. 1.1.), drugi rysunek w rozdziale 1-
numer 1.2 (Rys. 1.2.) itd. W rozdziale 2 numeracja znowu zaczyna si¢ od rysunku 2.1
(Rys. 2.1.). Rysunki o odpowiedniej jakosci sa srodkowane na stronie. Do numeracji
rysunkéw wykorzystywany jest tylko naglowek pierwszy. Podpis nalezy umieszczac
pod rysunkiem oraz zachowywac pewien odstep (6 pkt przed i za tekstem podpisu)
miedzy rysunkiem a tekstem rozdziatu. Podpisy do rysunkiem powinny mie¢ rozmiar
mniejszy niz tekst rozdzialu — zwykle o 2 punkty. Podpis pod rysunkiem nalezy
traktowac jako jego czes¢. Niedopuszczalne jest umieszczanie rysunku na koncu
strony, a podpisu na poczatku nastepnej. W teksScie moga wystapi¢ odwotania do
rysunkéw. Odwotanie ma posta¢ np. ,Na rysunku 3.3 przedstawiono...”, ,,... widoczny
na rysunku 2.4”, albo po prostu ,... (Rys. 1.7)”. Opisy rysunkéw nalezy pisa¢ tym
samym rodzajem czcionki co w tekscie pracy.
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5.5. Tabele

Tabela jest obiektem jak rysunek i wiekszos¢ zalecern formatowania rysunkéw
odnosi sie takze do tabel. Tabele numeruje sie¢ podobnie do rysunkéw: w rozdziale
1 Tabela 1.1., 1.2., itd., w rozdziale 2 — Tabela 2.1. itd. Takze tabele sa Ssrodkowane
wzgledem strony, a w tekécie powinny sie znalez¢ odwotania do nich. Tabele
z podpisem mozna odsuna¢ od tekstu (6 pkt. przed i za tekstem podpisu), ale przed i za
podpisem nie nalezy pozostawia¢ na stronie pustego wiersza. Podpis umieszcza sie
przed tabelg. Podpisy do tabel powinny mie¢ rozmiar mniejszy niz tekst rozdziatu —
zwykle o 2 punkty i powinny by¢ wysrodkowane. Nalezy pamieta¢ o tym, zeby w catlej
pracy tabele mialy podobny wyglad (rodzaj czcionki, ewentualne pogrubienia
w naglowku itp.) .

Tabela 2.1. Przyktadowy wyglad tabeli

Opis zawartosci Kolumna 1 Kolumna 2 Kolumna 3
wierszy
Wiersz 1 abc 12 34
Wiersz 2 XyZ 26 97
Wiersz 3 rst 18 12
5.6. Rownania
Wzory numeruje sie podobnie jak rysunki i tabele - pierwszy wzér w

pierwszym rozdziale ma numer 1.1, drugi - 1.2 itd. Numer wzoru -w nawiasach
zwyklych - powinien by¢ wyréwnany do prawego marginesu, a sam wzor nalezy
wysérodkowaé. Nalezy tez zadbaé¢ o odpowiednie odstepy miedzy wzorem a tekstem
rozdziatu. Przyktadowy wzér (2.1) przedstawiony zostal ponizej.
i@ A 2jany,

I I

Wartosci numeryczne i symbole reprezentujace stale powinny byépisane czcionkatypu
normalnego, a zmienne kursywa(szczegéty w rozdziale 3).

z= 2.1)

S S

5.7. Bibliografia i odwotania do literatury

Bibliografie umieszcza si¢ na koncu pracy. Nalezy ja zestawi¢ alfabetycznie
(wedlug nazwisk autoréw). Kazda pozycja bibliografii powinna zawiera¢ nastepujgce
informacje, oddzielone przecinkami:

* nazwisko autora (lub autoréw) z pierwsza literg imienia (cate imie nie jest

konieczne),

= tytul,

» wydawnictwo (w przypadku artykulu — nazwa czasopisma),

* rok wydania (w przypadku czasopisma — ewentualne dokladniejsze informacje,

np. miesiac).

Dyplomant moze korzysta¢ z materialéw Zrédlowych znajdujacych sie
w Internecie. Takie strony internetowe takze nalezy dodaé¢ do bibliografii. Mozna je
umieéci¢ na koncu spisu albo np. alfabetycznie z podaniem tematyki poruszanej na
cytowanej stronie WWW. Odwotania do bibliografii nalezy umieszcza¢ w nawiasach
kwadratowych, podajac numer (lub numery oddzielone przecinkiem) odpowiedniej
pozydji. Zwykle dzieje sie to na koricu zdania, tuz przed kropka, jak w przyktadzie [2].
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6. Formalna strona pracy — zalecenia szczegétowe [1]

6.1. Informacje podstawowe

Tekst techniczny - najezony wzorami matematycznymi, liczbami, oznaczeniami
jednostek i symbolami wielkosci fizycznych, ktére sa przewaznie zaopatrzone we
wskazniki, zawierajacy liczne skréty i akronimy - wychodzi poza ramy tradycyjnej
ortografii. Miedzynarodowa spoteczno$¢ inzynieréw wprowadzila szereg =zasad
akceptowanych przez polskie normy, zgodnie z ktérymi powinno sie pisa¢ teksty
techniczne.

Rodzaj czcionki. Do oznaczania wielkosci (zmiennych) w tekstach drukowanych
nalezy stosowac kursywe(czcionke pochyla, ,italic”), np. P, U. Do oznaczania wartosci
liczbowych oraz symboli i stalych matematycznych w tekstach drukowanych
nalezy stosowac¢ antykwe (czcionke normalng, ,normal”), np. In, sin, e (wyjatek
stanowi 1 pisane zawsze kursywa). Tak w komputerowych edytorach réwnan jest
nastawiony styl domys$lny. Reguly te dotycza zaréwno zapisu wzoréw, jak i objasnien
do wzoréw i opiséw w tekscie [11].

Na uwage zastuguje indeks ,,0” lub ,,0”. Antykwe, czyli liczbe 0, stosuje si¢ wtedy,
gdy indeks jest odczytywany jako ,zerowy” lub ,poczatkowy” (np. gdy zapisujemy xo,
X1, ...).

Malg litera i kursywa bywa pisany wtedy, gdy dotyczy jakiej$ wielkosci odniesienia
(np. napiecie U,). Z regul powyzszych wynika mozliwos$¢ pomijania w zapisach
wzoréw znaku mnozenia pomiedzy mnozonymi wielkoSciami lub wielkoSciami
i staltymi. Jednoznaczne sa zapisy P = U I cosp lub t = 1 InB, czyli nie trzeba pisac
P =U-I-cosplub t = r-InB.

Pewna trudno$¢ moze stwarza¢ laczenie powyzszych zasad zapisu wielkosci
zmiennych oznaczanych symbolami z zapisem wielkosci (zmiennych) oznaczanych
skrotami, takich jak RPI, CRO, CRDN itp. Mozna przyjaé zasade, ze skroty te pisze sie
antykwa, ale trzeba obok nich stosowac kropki mnoznikowe, np. N-CROh.

Znak dziesietny. Jako znak dziesietny stosuje sie przecinek dziesietny. Nie znaczy
to jednak, ze grupy cyfr mozna oddziela¢ kropkami. Jezeli liczba jest mniejsza od
jednosci, to znak dziesietny nalezy poprzedzi¢ zerem.

Stosowanie kropki dziesietnej dopuszcza si¢ w tekstach drukéw komputerowych
(programéw komputerowych) i w tekstach pisanych w jezyku angielskim.

Oddzielanie grup cyfr. W celu ulatwienia odczytu liczb dziesietnych
wielocyfrowych, mozna je odpowiednio porozdziela¢ na grupy (zaleca sie grupy
trzycyfrowe), liczac od znaku dziesietnego w prawo oraz w lewo. Grupy cyfr powinny
by¢ poprzedzielane spacja, a nie kropkami, przecinkami lub innymi znakami.

Znak mnozenia. Znakiem mnozenia moze by¢ symbol znaku mnozenia ,x
(najczesciej stosowany w zapisach liczbowych) lub kropka mnoznikowa ,-” z menu
Symbol (najczesciej stosowana we wzorach). Znaku x nie wolno zastepowac litera x.

Zapis zlozonych oznaczen jednostek (mian). Jezeli jednostka ztozona powstaje w
wyniku mnozenia innych jednostek, to zaleca si¢ przedziela¢ je kropka
mnoznikowg(np. m-N, co znaczy metr razy niuton, w odréznieniu od mN, co znaczy
miliniuton). Sa jednak przypadki dozwolonego pomijania kropki mnoznikowej.
W Polsce opisano je w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11 marca 2003 r. (Dz. U.
Nr 59, poz. 519) i Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 12 maja 2003 r. (Dz. U. Nr 103, poz. 954). Naleza do nich: Wh — watogodzina, varh
— warogodzina, VA — woltoamper i Ah — amperogodzina. Ponadto w Polsce dopuszcza
sie stosowanie m.in. nastepujacych jednostek miar spoza ukladu SI: °C - stopieri
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Celsjusza, eV — elektronowolt, min — minuta, h — godzina, d — doba, r. — rok, mmHg =
milimetr stupa rteci, obr/s — obrét na sekunde, obr/min — obrét na minute.

W przypadku dzielenia mian mozna postugiwac sie kreska utamkowa pozioma lub
ukos$na. Aby jednak unikng¢ niejednoznacznosci zapiséw zmian zlozonych typu a/b-c,

. . al . ) .
ktére moga oznacza¢ zar6wno b% ,jak tez % , nalezy stosowac nawiasy, np. a/(b-c).

Nawias kwadratowy w zapisach zwigzanych z jednostkami moze by¢ uzywany
tylko do definiowania miana wielkosci, np. [P] = 1 W, co znaczy, ze jednostka mocy
Pjest wat. Nie nalezy wiec w objasnieniach do wzoréw, w tabelach i w opisie
wspotrzednych wykreséw podawaé mian w nawiasach kwadratowych, czyli nie nalezy
pisa¢ P[W], lecz np. P, kW, czy tez A[kWh], lecz np. A w kWh.

6.2. Inne wskazéwki praktyczne

Wzmiankowanie tabel lub rysunkéw. Nie nalezy uzywac¢ sformutowan typu ,jak
widac¢ z tabeli ...”, ,jak pokazuje rysunek...”, ,tabela zawiera rodzaje odbiorcow...”,
,W oparciuo ..."”.

Kropki po tytulach. Po tytulach rozdzialéw (nawet skltadanych, czyli ztozonych
z dwu czesci przedzielonych kropka), tytutach (nazwach) tabel i podpisach rysunkéw
nie stawia sie kropek. Kropki stawia si¢ natomiast zawsze po numerach rozdzialéw
i podrozdziatow.

~Kosmetyka tekstu”. Wprawdzie nie ma przepisu, ktéry zabranialby konczenia
wiersza tekstu przyimkami ,w” lub ,z”, albo spéjnikami ,i” lub ,a”, ale nalezy tego
unika¢. W tym celu nalezy przenies¢ pojedynczy znak do nastepnej linii przez
zwiazanie z nastepnym wyrazem tzw. ,twarda spacja” (przez wcisniecie bezposrednio
miedzy spdjnikiem a nastepnym wyrazem kombinacji klawiszy [Crtl] [Shift] [Spacja]);
niedozwolone jest przenoszenie spdjnikow do nowego wiersza przez wstawianie
wielokrotnych spacji. Nie nalezy réwniez rozdziela¢ — przez przenoszenie czesci zapisu
do nastepnego wiersza — zapisu wartosci liczbowej i miana, np. 100 MWh, ani tez
zapisOw typu tab. 2, rys. 4, rozdz. 2.4.1.

7. Zasady przekazywania prac dyplomowych dla archiwum zaktadowego
PL

Zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18
lipca 2005 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw, Uczelnia zaklada teczke akt
osobowych studenta. Wedlug § 6 punkt 2 powyzszego rozporzadzenia do
dokumentacji przebiegu studiéw zalicza si¢ réwniez prace dyplomowa. Prace
dyplomowgq sklada sie¢ w formie okreslonej w regulaminie studiéw. Egzemplarz pracy
dyplomowej (takze w formie elektronicznej) oraz teczke akt osobowych studenta
przechowuje si¢ w archiwum uczelni.

Zgodnie z zarzadzeniem Nr R-4/2006 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia
10.01.2006 r. w zataczniku nr 2 do zarzadzenia ,Jednolity rzeczowy wykaz akt” prace
dyplomowe sa przechowywane przez 50 lat i podlegaja ekspertyzie (kategoria akt
BES50). Zasady ewidengiji i klasyfikacja archiwalna prac magisterskich i dyplomowych
zawarta jest w rozdziale VIII, w zataczniku nr 3 ,Instrukcja o organizacji i zakresie
dziatania Archiwum Zakladowego Politechniki Lubelskiej” powyzszego zarzadzenia.

W zwiazku z powyzszym praca dyplomowa powinna by¢ przekazywana w wersji
papierowej, jak tez w formie elektronicznej na ptycie CD lub DVD. Dla zmniejszenia
objetosci teczki akt osobowych studenta, egzemplarz pracy dyplomowej w wersji
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papierowej przekazywany do archiwum moze by¢ sporzadzony jako druk dwustronny
(przy zachowaniu klasycznego formatowania) lub druk dwustronny, po dwie strony na
kazdym arkuszu. Oprawa miekka przezroczysta, praca zgrzewana lub zszyta.
Egzemplarz pracy dyplomowej (przeznaczony do archiwum) powinien by¢
zaakceptowany przez promotora. Praca dyplomowa przekazana w formie
elektronicznej na ptycie CD lub DVD powinna by¢ w formacie PDF. Wyzej wymieniony
nos$nik powinien by¢ opisany, tj. zawiera¢ imie i nazwisko studenta oraz tytul pracy
magisterskiej/inzynierskiej oraz imie i nazwisko promotora pracy.
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